Asama —1
(2-4 saat)

Evrak ve Arsiv Birimi

OK, OSYM, KYK, Valilik, Emniyet
Miidiirliigii ve diger kurumlardan gelen

Dis Yazismalar Birimi

evraklar 6nem derecesine gore elektronik
bilgi yonetim sisteminde (EBYS) kayda
alinir ve ilgili birimlere dagitilir.
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Asama — 2
(15 glinde bir)

Asama -3
(15 gilinde bir)

Asama — 4
(15 glinde bir)

Asama -5
(15 giinde bir)
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Yazi iglem
gorecek mi?

Gelen yazinin
icerigine gore
ilgili Fakdilte/
Enstitii/
Yiiksekokullara | Dosyaya

elektronik bilgi kaldirilir.
sistemi

tizerinden resmi

yazi ile dagitimi
yapilir.

Y
Fakiilte/Enstitii/
Yiiksekokullardan
gelen cevabi yazilar
incelenir.

Elektronik bilgi
yonetim sistemi
(EBYS) iizerinden
ilgili kuruma
cevaben yazi1 yazilir.

E-imza ile
imzalanan yazi
elektronik veya
fiziksel ortamda
ilgili kurumlara
gonderilir ve
arsivlenir.




